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AUTORIZADOS

Como darse de alta en el SAU

SERVICIO DE ASISTENCIA AL
USUARIO EXTERNO
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Para acceder a las consultas WEB como AUTORIZADO (por un letrado) es necesario
cumplimentar 2 requisitos:

> Que el autorizado se dé el alta en el servicio Autorizado en el Sistema de
Administracion de Usuarios (SAU)
> Que el letrado de la parte, a través de la Gestion de autorizados, autorice

a la persona en cuestion para acceder al expediente.

Aclaraciones:

v" El médulo de Gestion de Autorizados tiene una nueva impronta (ver tutorial
Mddulo Autorizados)

v La funcionalidad del mismo es que un Letrado Apoderados/Patrocinante/Defensor
Particular, autorice a otro usuario registrado con el perfil Notificaciones
Electrdnicas: Autorizado a realizar las siguientes acciones:

e Visualizar copia de las notificaciones electronicas dirigidas al Letrado
autorizante de las causas.

e Confeccionar notificaciones electronicas (solo podra guardar las mismas
en borrador, no enviarlas para que luego el letrado autorizante realice el
envio).

e Preparar escritos de mero tramite/copia de escritos en el mddulo
respectivo (solo podra guardar los mismos como borrador, no enviarlos,
para luego el letrado autorizante realice el envio).

e Dejar nota en los expedientes mediante el Servicio de Consulta Web.



» Autorizado: Como darse de alta en el SAU

1. Ingrese a www.pjn.gov.ar y presione Consulta y Gestidon de causas

Poder Judicial de la Nacion

Aoceda & infolmacion natitadional, ralice corsultas ¥ uamines judicia s

& &

CONSULTA Y GESTIGN DE CALSAS GUIA JUDICIAL INSCRIPCIIN A CONCURS0S

E +

CONSULTA DOCUMENTAL AL, CEJN 12/2020 - FORMULARIOS DE INICIO DE PORTAL DE AYUDA A USLIARIDS EXTERNOS
DEMANDAS, INTERPOSICIIN DE RECURSOS
DIRECTOS Y RECURSDS DE QUEJA

2. Ingrese a Gestion de causas

Poder Judicial de la Nacion

SEG SOCIAL INGRESO CAUSAS ¥ PODERES /
LABORAL: INGRESO PODERES

Tramites y Servicios

CUANTIFICACI BN DE DAROS



http://www.pjn.gov.ar/
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3. Ingrese con su usuario y contrasefia. Recuerde que su usuario siempre sera su cuil sin
puntos ni guiones y si no recuerda la contrasefia puede pedir el blanqueo a través del link
suscrito a tal fin.

Poder Judicial de la Nacién

3 b rsety INGRESAR

Recordamos que se encusnira vigents lo dispuesio en s Acordada 31/2011 dela Corte Suprema de Justicss de la Nacidn (Aneso I
purito 11) respects de la intransferibildad de los codigos y contraseha de usuanios asignadas por o PUN

e a—)

4. Una vez que hubiere ingresado, presione sobre su nombre (margen superior derecho).
Luego elija Perfil y luego ADMINISTRAR

Perfil | Poder Judicial de la Macion Argentina

Perfil del Usuario .
[J' Aplicaciones

Peifil del Usuario
Cerar s
A nformacion dé Menldsd de su cuenta de uauario E-’
L] L]
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5. Ingrese a la opcién ADMINISTRAR SERVICIOS/REQUISITOS

Sistema de Administradén de Usuarios Externos

@  usted ya posee Ia Firma para Digital

Listado de Aplicaciones - Perfiles
Seleccions la aplicacdn en la cual quiere operar v ol perfil para la misma.

Aplicacion Pearfil Limk

1 de de Gestion de Usuarios INGRESAR

2 Sistema de Sorteo de Auxiliares Usuario de Consulta INGRESAR

MODIFICAR MI PERFIL ADMINISTRAR SERVICIOS/REQUISITOS

6. En SERVICIOS DISPONIBLES presione ADMINISTRAR

Cerrar Sesién

Registro de Usuarios Web

Administracion de Servicios y Requisitos

(‘ REGRESAR A "LISTADO DE APLICACIONES - PERFILES™
Datos del Usuario

Servicios Disponibles
En esta seccién puede ver 10s servicios que posee y agregar NUevos.

Actualizar Requisitos
En esta seccién puede actualizar requisitos que ya hayan sido previamente acreditados ACTUALIZAR REQUISITOS

Solicitud de Matricula Federal
Su solicitud ain no se ha aprobado, puede realizar modificaciones

7. Despliegue el menu Servicios Disponibles para Agregar

Servicios Acreditados (que usted ya tiene disponibles para usar)

Servicios Pendientes de Acreditacidn (que usted adn no ha validado)

Servicios Disponibles para Agregar (que usted ain no ha seleccionado)




Departamento de Capacitacion y Gestion de Desarrollo AUTORIZADOS

Direccion General de Tecnologia

8. Tilde la opcidn: “Notificaciones Electrdnicas: Autorizado” y luego presione “Agregar servicios
seleccionados”

Servicdos Desponibles para Agregar (gue wsted aun no ha selecclonado

[ DEgendamiento Elecironico de Oficios Externos: Autorizado de Orgasisme cuouaT
0 ingreses web: Causas Chmara Comercial Toma/ Fallo CPACF
O  wotificacienss Electranicas: ddminstrstivo de Fiscalia Ul
O wetiicacienss Fleciranicas: Apoderads de Partide Paolitice CUILCAT
m=m cuncurr
0 wotMcaciones Elactrinkcas: Cladadens (matera Elactoral) =T =T )
O wetiicaciendss Flactranbias: Defense de ajena Justicla pars Bgar e coms CUlLACuT
O woticacienss Elactronicas: Escribane CECARA Dl
[0 totificacienss Electrénicas: Fiscal de ajena justica para Wtigar en corte CUIL/CUNT
0 woticacionses Electrénicas: Fundenario Publico Provindal cunfouT
[0 weticacionss Dlactrnicas: Fungoneno de fiscalla UL T
O votficacenes Electronicas: Personas lndicas y Organismos del Estado CUIL/CUT
[0 wotficaciones Electronicas: Procurador General de la Nadon COUIL/CUET
[0 sSesterma Informitico de Inscripcsn de Sindicos: Sindico cunfouET

[0 wetiicacienss Plactranboas: Letrate we Hatricula Fadersl pars itiger en Corte

9. El sistema le mostrara una pantalla. No debe cargar ninguna documentacién, solo presione
FINALIZAR

Registro de Ussarios Web

Cargue los requisitos para cada servicke

Referencias
" I prev T meguisits pendierte de validacon
K Reguisita Invilida £} megquisitc pendiorte de creacian
Awtorirado
CUMLICUNT () s |

= 1
P T T i

Angreee s R e do et
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10. El sistema le informara que su usuario se cargo correctamente y ya esta habilitado.

Recuerde que el letrado autorizante debe realizar un procedimiento dentro del Sistema de
Gestidn de Expedientes Judiciales (ver tutorial: MODULO AUTORIZADOS)

PODER JUDICIAL DE LA NACION

REPUBLICA ARGENTINA

Regisiro de Usuarios Web Cerrar Sesion

V Se agregaron correctamente los servicios

Servicios

= Se agrego el servicio Notificaciones Electronicas: Autorizado puede acreditar identidad v/o habilitar el servicio en:

Mo es necesaria la acreditacion. El perfil se ha acreditado automaticamente

IMPRIMIR ACEPTAR

Todos los derechos reservados @ 2025, Poder Judicial de la Nacidn, Republica Argentina




